
 
 
 
 
Bogotá D.C., octubre 06 de 2025 
 
Señor(a)
Olga Janneth Ramirez Tirado 
calle 1a n 87d 16
yannethramirez2314@hotmail.com
Bogota - D.C.
 
REF: certificación de contrato numero 20251345
 
Cordial saludo
 
De acuerdo a su solicitud, se remite certificación de el/los contrato(s) 20251345.
 
 
Cordialmente,

MARIA JIMENA YAÑEZ GELVES
Directora Técnica de Contratación
Fecha mecanica generada en octubre 06 de 2025

 
Elaboró: Sistema de Gestión Contractual (SGC)

DC
202553013290211

Información pública
Al contestar Cite el No. de radicación de este Documento

Este documento está suscrito con firma mecánica autorizada mediante Resolución No. 320 de diciembre 4 de 2020

PA01-PR15-MD01 V4.0
Secretaría Distrital de Movilidad
Calle 13 # 37 - 35
Teléfono: (1) 364 9400
www.movilidadbogota.gov.co
Información: Línea 195

Para la SDM la transparencia es fundamental. Reporte hechos de soborno en www.movilidadbogota.gov.co



 
 
 
 

EL/LA SUSCRITO(A) DIRECTORO(A) DE CONTRATACIÓN DE LA
SECRETARÍA DISTRITAL DE MOVILIDAD DE BOGOTÁ, D.C.

 
HACE CONSTAR QUE:

 

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS

DC
202553013290211

Información pública
Al contestar Cite el No. de radicación de este Documento

OLGA JANNETH RAMIREZ TIRADO, identificado(a) con Cédula de Ciudadanía
No. 52974373, suscribió con la SECRETARÍA DISTRITAL DE MOVILIDAD el
contrato  No. 20251345, cuyas condiciones se enuncian a continuación, de
conformidad con los archivos que reposan en la Dirección de Contratación.

Objeto del Contrato:
PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES EN DERECHO A LA
SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA PARA LA ESTRUCTURACIÓN Y
SEGUIMIENTO DE PROCESOS CONTRACTUALES DE CONFORMIDAD
CON LAS NECESIDADES DE LA SECRETARÍA DISTRITAL DE MOVILIDAD.

FECHA SUSCRIPCION 11/feb/2025
FECHA INICIO 12/feb/2025
PLAZO DE EJECUCIÓN 11 MESES
FECHA DE
TERMINACION

11/ene/2026

VALOR CONTRATO SETENTA Y SEÍS MILLONES OCHOCIENTOS
NOVENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS
OCHENTA Y SEÍS  PESOS MCTE ($76.894.686)

11.1 Elaborar los estudios previos, análisis del sector y demás documentos
contractualesde los procesos CPS a cargo de la Subdirección Administrativa.
11.2 Proponer e implementar mejoras y controles que permitan optimizar la
ejecución deprocesos contractuales a cargo de la Subdirección Administrativa.
11.3 Apoyar la proposición e implementación de mejoras y controles que
permitanoptimizar la ejecución de los procesos contractuales a cargo de la
SubdirecciónAdministrativa.
11.4 Apoyar actividades de recopilación, verificación, seguimiento de
información yatención de respuestas relacionadas con el objeto del contrato.
11.5. Realizar en el trámite de verificación de documentación y demás
actividadesnecesarias en los los procesos contractuales de CPS, en sus
etapasprecontractuales y contractuales de la Subdirección Administrativa.
11.6. Revisar y/o proyectar las respuestas a solicitudes, derechos de petición y
demásrequerimientos, asociados a los servicios administrativos y que le sean
asignadospor el supervisor del contrato.
11.7 .  Real izar  los  documentos necesar ios  para  ade lantar  las
modificacionescontractuales, adiciones presupuestales, prórrogas, cesiones y/o
terminacionesanticipadas y demás que se originen en los contratos CPS a
cargo de laSubdirección Administrativa.
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11.8 Apoyar la elaboración de resoluciones de pago de ARL de los contratistas
de laSubdirección administrativa, así como el seguimiento de los
correspondientespagos asociados a la misma.
11.9 Realizar la elaboración y estructuración de las liquidaciones de los
contratos CPS acargo de la Dependencia.
11.10 Realizar la elaboración y estructuración de las liquidaciones de los
contratos debienes y servicios a cargo de la Dependencia.
11.11 Asistir a las reuniones, mesas de trabajo y comités de contratación y
relacionadoscon los procesos contractuales a cargo de la SA.
11.12 Mantener actualizado el aplicativo de correspondencia de la Secretaría
Distrital deMovilidad, de conformidad con las solicitudes, requerimientos, y
derechos depetición que le sean asignados.

La presente constancia se expide a solicitud del interesado. Se firma en Bogotá
D.C., octubre 06 de 2025

MARIA JIMENA YAÑEZ GELVES
Directora Técnica de Contratación
Fecha mecanica generada en octubre 06 de 2025
Elaboró: Sistema de Gestión Contractual (SGC)
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EL SUSCRITO RESPONSABLE DE LA SUBDIRECCIÓN CONTRATACIÓN DEL INSTITUTO 
DISTRITAL DE RECREACIÓN Y DEPORTE.. N.I.T. - IDRD: 860.061.099 - 1 

HACE CONSTAR 
Que revisada la documentación que reposa en los archivos de la entidad, se establece que el IDRD suscribió EL CONTRATO DE PRESTACION DE 
SERVICIOS PROFESIONALES, que se relaciona a continuación, con OLGA JANNETH RAMIREZ TIRADO RAMIREZ TIRADO identificado (a) con 
CÉDULA DE CIUDADANÍA No. 52.974.373, con las siguientes características:

No. Contrato IDRD-SAF-CPS 3072 de 2024

OBJETO PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS CON PLENA AUTONOMÍA TÉCNICA Y ADMINISTRATIVA; 
SUS SERVICIOS PROFESIONALES ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL MODELO 
INTEGRADO DE GESTIÓN DEL INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACIÓN Y DEPORTE Y DEMÁS 
ACTIVIDADES DERIVADAS DE LOS PROCESOS DE CONTRATACIÒN DE LA ENTIDAD.

VALOR INICIAL $43.206.000

VALOR MENSUAL $7.201.000

FECHA DE ACTA DE INICIO 2024-08-27

PLAZO SEIS (6) MESES Y (0) DÍAS - CONTADOS A PARTIR DEL ACTA DE INICIO

FECHA DE TERMINACIÓN INICIAL 2025-02-26

FECHA DE TERMINACIÓN FINAL 2025-02-26

VALOR FINAL $43.206.000

Para constancia se expide a solicitud de la parte interesada en Bogotá, D.C., a los ventiocho  (28) días del 
mes de enero de 2025. 

https://portalcontratista.idrd.gov.co/es/validar-documento/?validate=CCO-G0CDMOgu9

ERIKA DANIELA BARRERA PEDRAZA
Subdirectora de Contratación

La autenticidad de este documento se puede validar a través del 
enlace inferior. O escaneando el código QR desde un dispositivo 

móvil 
Código de verificación: CCO-G0CDMOgu9

Id 61740-3072-3 - Página 1.
CERTIFICADO DE EXPEDICIÓN No 61740-3072-3 ESTE CERTIFICADO ESTA FIRMADO DIGILTAMENTE, PARA VERIFICAR SU VALIDEZ COMUNÍQUESE CON EL IDRD. 



 
 
 
 

EL/LA SUSCRITO(A) DIRECTORO(A) DE CONTRATACIÓN DE LA
SECRETARÍA DISTRITAL DE MOVILIDAD DE BOGOTÁ, D.C.

 
HACE CONSTAR QUE:

 

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS
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OLGA JANNETH RAMIREZ TIRADO, identificado(a) con Cédula de Ciudadanía
No. 52974373, suscribió con la SECRETARÍA DISTRITAL DE MOVILIDAD el
contrato  No. 20243312, cuyas condiciones se enuncian a continuación, de
conformidad con los archivos que reposan en la Dirección de Contratación.

Objeto del Contrato:
PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES A LA SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA EN TODO LO RELACIONADO CON EL SEGUIMIENTO DE
METAS E INDICADORES DE LOS PROGRAMAS, PROYECTOS Y DEMAS
ACTIVIDADES PROPIAS DE LA GESTIÓN ADMINISTRATIVA

FECHA SUSCRIPCION 08/oct/2024
FECHA INICIO 09/oct/2024
PLAZO DE EJECUCIÓN 4 MESES
FECHA DE
TERMINACION

08/feb/2025

VALOR CONTRATO DIECISEÍS MILLONES OCHOCIENTOS
VEINTIOCHO MIL OCHOCIENTOS  PESOS MCTE
($16.828.800)

11.1.  Apoyar los procesos de control y seguimiento a la ejecución financiera y
presupuestal de los servicios de soporte administrativo.
11.2.  Proponer e implementar mejoras y controles que permitan optimizar la
ejecución  de los servicios de soporte administrativo con  parámetros de
oportunidad y  calidad.
11.3.  Apoyar actividades de recopilación, verificación, seguimiento de
información y  atención de respuestas relacionadas con el objeto del contrato.
11.4.  Elaborar y hacer seguimiento a los informes y reportes que requiera la
Subdirección Administrativa de acuerdo con la naturaleza del objeto
contractual.
11.5.  Realizar el seguimiento a las diferentes herramientas de planeación a
cargo de  la de la Subdirección Administrativa tales como Planes Operativos
Anuales -  POA, Planes de Mejoramiento, Informes de Austeridad, entre otros.
11.6.  Recopilar, consolidar y analizar l as metas y el presupuesto de los
proyectos de  inversión de la Subdirección Administrativa, de acuerdo con el
Plan Anual de  Adquisiciones de Inversión y de Funcionamiento.
11.7.  Realizar seguimiento a la ejecución del presupuesto de inversión y de
funcionamiento  mediante la revisión del BOG -DATA, y gestionando la solicitud
de CDP’s como la obtención de CRP´s para cada proyecto.
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11.8.  Consolidar el Programa Anual Mensualizado de Caja -PAC- de los
procesos de  adquisición de bienes y servicios a cargo de la Subdirección.
11.9.  Apoyar la elaboración y seguimiento a los Planes Operativos Anuales
POA y el  PAA- de los proyectos de inversión a cargo de la Subdirección
Administrativa.
11.10.  Apoyar en la elaboración y estructuración de las liquidaciones de los
diferentes  contratos de la D ependencia.
11.11.  Apoyar la supervisión de los contratos que le sean asignados.
11.12.  Mantener actualizado el aplicativo de correspondencia de la Secretaría
Distrital  de Movilidad, de conformidad con las solicitudes, requerimientos, y
derechos de  petición que le sean asignados.
11.13.  Las demás que en desarrollo del objeto contractual sean requeridas a
juicio del  supervisor.

La presente constancia se expide a solicitud del interesado. Se firma en Bogotá
D.C., noviembre 25 de 2024

MARIA JIMENA YAÑEZ GELVES
Directora Técnica de Contratación
Fecha mecanica generada en noviembre 25 de 2024
Elaboró: Sistema de Gestión Contractual (SGC)
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EL/LA SUSCRITO(A) DIRECTOR(A) DE CONTRATACIÓN DE LA SECRETARÍA 
DISTRITAL DE MOVILIDAD DE BOGOTÁ, D.C. 

 
HACE CONSTAR QUE: 

 
 

OLGA JANNETH RAMIREZ TIRADO, identificado(a) con Cédula de Ciudadanía No. 
52974373, suscribió con la SECRETARÍA DISTRITAL DE MOVILIDAD el  contrato  
No. 20241688, cuyas condiciones se enuncian a continuación, de conformidad con 
los archivos que reposan en la Dirección de Contratación. 
 

Objeto del Contrato: 
 

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES A LA SUBDIRECCION 
ADMINISTRATIVA EN TODO LO RELACIONADO CON EL SEGUIMIENTO DE 
METAS E INDICADORES DE LOS PROGRAMAS, PROYECTOS Y DEMAS 
ACTIVIDADES PROPIAS DE LA GESTIÓN ADMINISTRATIVA 
 

FECHA 
SUSCRIPCION 

03/abr/2024 

     

FECHA INICIO 08/abr/2024 
     

PLAZO DE 
EJECUCIÓN 

6 MESES  

     

FECHA DE 
TERMINACION 

07/oct/2024 

     

VALOR 
CONTRATO 

VEINTICINCO MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA 
Y TRES MIL DOSCIENTOS  PESOS MCTE 
($25.243.200) 
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OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 
 

11.1. Apoyar los procesos de control y seguimiento a la ejecución financiera y 
presupuestal de los servicios de soporte administrativo. 
11.2. Proponer e implementar mejoras y controles que permitan optimizar la 
ejecución de los servicios de soporte administrativo con parámetros de oportunidad 
y calidad. 
11.3. Apoyar actividades de recopilación, verificación, seguimiento de información y 
atención de respuestas relacionadas con el objeto del contrato. 
11.4. Apoyar los procesos de control y seguimiento a la ejecución del presupuesto 
dentro de los servicios de soporte administrativos a cargo en la Subdirección 
Administrativa que le sean asignados. 
11.5. Elaborar y hacer seguimiento a los informes y reportes que requiera la 
Subdirección Administrativa de acuerdo con la naturaleza del objeto contractual. 
11.6. Realizar el seguimiento a las diferentes herramientas de planeación a cargo 
de la de la Subdirección Administrativa tales como Planes Operativos Anuales - 
POA, Planes de Mejoramiento, Informes de Austeridad, entre otros. 
11.7. Recopilar, consolidar y analizar las metas y el presupuesto de los proyectos 
de inversión de la Subdirección Administrativa, de acuerdo con el Plan Anual de 
Adquisiciones de Inversión y de Funcionamiento. 
11.8. Brindar acompañamiento en el proceso de formulación del anteproyecto de 
presupuesto y su cronograma de ejecución. 
11.9. Efectuar el seguimiento de forma periódica y generar recomendaciones 
pertinentes al Plan de Acción y al Plan Anual de Adquisiciones de los proyectos a 
cargo de la Subdirección. 
11.10. Realizar seguimiento a la ejecución del presupuesto de inversión y de 
funcionamiento mediante la revisión del BOG-DATA, y gestionando la solicitud de 
CDP’s como la obtención de CRP´s para cada proyecto. 
11.11. Apoyar la administración, recolección y procesamiento de información y 
bases de datos de presupuesto de la Subdirección, que incluye revisión de las 
necesidades, modificaciones, ajustes al presupuesto, elaboración de la justificación, 
diligenciamiento de formatos de cambio presupuestal. 
11.12. Consolidar el Programa Anual Mensualizado de Caja -PAC- de los procesos 
de adquisición de bienes y servicios a cargo de la Subdirección. 
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11.13. Apoyar la elaboración y seguimiento a los informes que requiera la 
Subdirección de acuerdo con la naturaleza del objeto contractual. 
11.14. Apoyar la elaboración y seguimiento a los Planes Operativos Anuales POA y 
el PAA- de los proyectos de inversión a cargo de la Subdirección Administrativa. 
11.15. Apoyar en la elaboración y estructuración de las liquidaciones de los 
diferentes contratos de la Dependencia. 
11.16. Adelantar la evaluación de los procesos contractuales a cargo de la 
Subdirección. 
11.17. Apoyar el proceso de actualización de los proyectos de inversión de la 
Subdirección Administrativa registrados en el Banco de Programas y Proyectos, 
teniendo en cuenta la normatividad vigente, la mejora en la definición de indicadores 
y su medición, en el momento que se requiera. 
11.18. Mantener actualizado el aplicativo de correspondencia de la Secretaría 
Distrital de Movilidad, de conformidad con las solicitudes, requerimientos, y 
derechos de petición que le sean asignados. 
11.19. Las demás que en desarrollo del objeto contractual sean requeridas a juicio 
del supervisor. 
 
La presente constancia se expide a solicitud del interesado. Se firma en Bogotá D.C., 
julio 12 de 2024 

 
Cordialmente, 

 

 
Maria Jimena Yañez Gelves 

Directora Técnica de Contratación 
Firma mecánica generada en 12-07-2024 07:19 AM 
 
 
 
Elaboró: Carlos Alberto Castro Cely-Dirección De Contratación 
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LA SUSCRITA DIRECTORA DE CONTRATACION DE LA SECRETARÍA DISTRITAL DE
MOVILIDAD DE BOGOTÁ, D.C.

 HACE CONSTAR QUE:

OLGA JANNETH RAMIREZ TIRADO, identificado(a) con la Cédula de Ciudadanía No.  52974373,
suscribió con la SECRETARÍA DISTRITAL DE MOVILIDAD EL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE
SERVICIOS  PROFESIONALES  Y/O  APOYO  A  LA  GESTION  No.  2023473  de  2023,  cuyas
condiciones  se  enuncian  a  continuación,  de  conformidad  con  los  archivos  que  reposan  en  la
Dirección de Contratación.

Objeto del Contrato:

Prestar servicios profesionales para apoyar la implementación de procesos asociados a la gestión
administrativa,  especialmente  en lo  relacionado al  seguimiento  de metas  e  indicadores de  los
programas y proyectos de la Subdirección Administrativa.

FECHA DE SUSCRIPCIÓN 28-ene-23
FECHA DE INICIO 06-feb-23
PLAZO DE EJECUCIÓN INICIAL 12 Meses 0 Días.
NUEVO PLAZO DE EJECUCION 13 Meses 25 Días
FECHA DE TERMINACIÓN INICIAL 05-feb-24 (Fecha prevista en el Expediente Contractual)

NUEVA FECHA DE TERMINACION 30-mar-24

VALOR INICIAL  CUARENTA  Y  SEIS  MILLONES  DOSCIENTO
VEINTICUATRO MIL PESOS ($46.224.000.) M/CTE

ADICIÓN Y PRÓRROGA ADICIONAR  EL  VALOR  DEL  CONTRATO  DE
PRESTACIÓN  DE  SERVICIOS  NO.  2023473,  EN  LA
SUMA DE ($7.062.000) Y PRORROGAR SU EJECUCIÓN
POR EL TÉRMINO DE UN (1) MES Y VEINTICINCO (25)
DÍAS.

VALOR FINAL CINCUENTA  Y  TRES  MILLONES  DOSCIENTOS
OCHENTA Y SEIS MIL PESOS ($53.286.000) M/CTE.

2
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“Apreciado ciudadano: Lo invitamos a calificar la calidad de la respuesta a su requerimiento, en el link
https://forms.gle/sVLz4x24iJU3JfvF9 esto nos ayudará a prestar un mejor servicio"
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OBLIGACIONES ESPECÍFICAS

11.1. Apoyar los procesos de control y seguimiento a la ejecución financiera y presupuestal de los
servicios de soporte administrativo. 
11.2.  Proponer  e  implementar  mejoras y  controles que permitan  optimizar  la  ejecución de los
servicios de soporte administrativo con parámetros de oportunidad y calidad. 
11.3. Apoyar actividades de recopilación, verificación, seguimiento de información y atención de
respuestas relacionadas con el objeto del contrato. 
11.4. Apoyar los procesos de control y seguimiento a la ejecución del presupuesto dentro de los
servicios  de  soporte  administrativos  a  cargo  en  la  Subdirección  Administrativa  que  le  sean
asignados.  11.5.  Elaborar  y  hacer  seguimiento  a  los  informes  y  reportes  que  requiera  la
Subdirección Administrativa de acuerdo con la naturaleza del objeto contractual. 
11.6.  Realizar el  seguimiento a las diferentes herramientas de planeación a cargo de la de la
Subdirección  Administrativa  tales  como  Planes  Operativos  Anuales  -  POA,  Planes  de
Mejoramiento, Informes de Austeridad, entre otros. 
11.7. Recopilar, consolidar y analizar las metas y el presupuesto de los proyectos de inversión de
la Subdirección Administrativa, de acuerdo con el Plan Anual de Adquisiciones de Inversión y de
Funcionamiento. 
11.8. Brindar acompañamiento en el proceso de formulación del anteproyecto de presupuesto y su
cronograma de ejecución. 
11.9. Efectuar el seguimiento de forma periódica y generar recomendaciones pertinentes al Plan de
Acción y al Plan Anual de Adquisiciones de los proyectos a cargo de la Subdirección. 
11.10.  Realizar  seguimiento  a  la  ejecución  del  presupuesto  de  inversión  y  de  funcionamiento
mediante la revisión del BOG-DATA, y gestionando la solicitud de CDP’s como la obtención de
CRP´s para cada proyecto. 
11.11. Apoyar la administración, recolección y procesamiento de información y bases de datos de
presupuesto de la Subdirección, que incluye revisión de las necesidades, modificaciones, ajustes al
presupuesto, elaboración de la justificación, diligenciamiento de formatos de cambio presupuestal.
11.12. Consolidar el Programa Anual Mensualizado de Caja -PAC- de los procesos de adquisición
de  bienes  y  servicios  a  cargo  de  la  Subdirección.  Apoyar  la  elaboración  y  seguimiento  a  los
informes que requiera la Subdirección de acuerdo con la naturaleza del objeto contractual. 
11.13. Apoyar la elaboración y seguimiento a los Planes Operativos Anuales POA y el PAA- de los
proyectos de inversión a cargo de la Subdirección Administrativa. 
11.14. Apoyar en la elaboración y estructuración de las liquidaciones de los diferentes contratos de
la Dependencia. 
11.15.  Apoyar  el  proceso  de  actualización  de  los  proyectos  de  inversión  de  la  Subdirección
Administrativa  registrados  en  el  Banco  de  Programas  y  Proyectos,  teniendo  en  cuenta  la
normatividad vigente, la mejora en la definición de indicadores y su medición, en el momento que
se requiera. 

3
Este documento está suscrito con firma mecánica autorizada mediante Resolución No. 320 de diciembre 4 de 2020

“Apreciado ciudadano: Lo invitamos a calificar la calidad de la respuesta a su requerimiento, en el link
https://forms.gle/sVLz4x24iJU3JfvF9 esto nos ayudará a prestar un mejor servicio"

PA01-PR15-MD01 V3.0
Secretaría Distrital de Movilidad
Calle 13 # 37 - 35
Teléfono: (1) 364 9400
www.movilidadbogota.gov.co
Información: Línea 195

Para la SDM la transparencia es fundamental. Reporte hechos de soborno en www.movilidadbogota.gov.co



*202453001621011*
DC

202453001621011
Informacion Publica

Al contestar Cite el No. de radicación de este Documento

11.16.  Mantener  actualizado  el  aplicativo  de  correspondencia  de  la  Secretaría  Distrital  de
Movilidad, de conformidad con las solicitudes, requerimientos, y derechos de petición que le sean
asignados. 11.17 Las demás que en desarrollo del objeto contractual sean requeridas a juicio del
supervisor.

La presente constancia se expide de acuerdo a lo que reposa en las bases de datos de la
Dirección de Contratación y a solicitud del interesado. Se firma en Bogotá D.C., marzo
01 de 2024

Cordialmente,

 
Maria Jimena Yañez Gelves
Directora Técnica de Contratación
Firma mecánica generada en 01-03-2024 10:22 AM

Elaboró: Maria Consuelo Fernandez Hernandez-Dirección De Contratación
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LA SUSCRITA DIRECTORA DE CONTRATACIÓN DE LA SECRETARÍA DISTRITAL DE
MOVILIDAD DE BOGOTÁ, D.C.

 HACE CONSTAR QUE:

OLGA JANNETH RAMIREZ TIRADO, identificado(a) con la Cédula de Ciudadanía No. 52974373,
suscribió con la SECRETARíA DISTRITAL DE MOVILIDAD EL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE
SERVICIOS  PROFESIONALES  Y/O  APOYO  A  LA  GESTION  No.  2022450  de  2022,
cuyas condiciones se enuncian a continuación, de conformidad con los archivos que reposan en la
Dirección de Contratación.

Objeto del Contrato:
Prestar servicios profesionales para apoyar la implementación de procesos asociados a la gestión
administrativa,  especialmente en  lo  relacionado al  seguimiento  de  metas  e  indicadores  de  los
programas y proyectos de la subdirección administrativa.
FECHA DE SUSCRIPCIÓN 21-ene-22
FECHA DE INICIO 25-ene-22
PLAZO DE EJECUCIÓN 6 Meses 0 Días.
FECHA DE TERMINACIÓN 24-jul-22 (Fecha prevista en el Expediente Contractual.)

VALOR VEINTIÚN MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS MCTE
($21.600.000)

OBLIGACIONES S ESPECÍFICAS
11.1. Apoyar los procesos de control y seguimiento a la ejecución financiera de los servicios de
soporte administrativo. 
11.2.  Proponer  e  implementar  mejoras y  controles que permitan  optimizar  la  ejecución de los
servicios de soporte administrativo con parámetros de oportunidad y calidad. 
11.3. Apoyar actividades de recopilación, verificación, seguimiento de información y atención de
respuestas relacionadas con el objeto del contrato. 
11.4. Apoyar los procesos de control y seguimiento a la ejecución del presupuesto dentro de los
servicios  de  soporte  administrativos  a  cargo  en la  Subdirección  Administrativa  que  le  sean
asignados. 
11.5.  Elaborar  y  hacer  seguimiento  a  los  informes  y  reportes  que  requiera  la  Subdirección
Administrativa de acuerdo con la naturaleza del objeto contractual. 
11.6.  Realizar el  seguimiento a las diferentes herramientas de planeación a cargo de la de la
Subdirección  Administrativa  tales  como  Planes Operativos  Anuales  -  POA,  Planes  de
Mejoramiento, Informes de Austeridad, entre otros. 
11.7. Recopilar, consolidar y analizar las metas y el presupuesto de los proyectos de inversión de
la Subdirección Administrativa, de acuerdo con el Plan Anual de Adquisiciones de Inversión y de
Funcionamiento. 
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11.8. Brindar acompañamiento en el proceso de formulación del anteproyecto de presupuesto y su
cronograma de ejecución. 
11.9. Efectuar el seguimiento de forma periódica y generar recomendaciones pertinentes al Plan de
Acción y al Plan Anual de Adquisiciones de los proyectos a cargo de la Subdirección. 
11.10.  Realizar  seguimiento  a  la  ejecución  del  presupuesto  de  inversión  y  de  funcionamiento
mediante la revisión del PREDIS, y gestionando la solicitud de CDP’s como la obtención de CRP´s
para cada proyecto. 
11.11. Apoyar la administración, recolección y procesamiento de información y bases de datos de
presupuesto de la Subdirección, que incluye revisión de las necesidades, modificaciones, ajustes al
presupuesto, elaboración de la justificación, diligenciamiento de formatos de cambio presupuestal. 
11.12. Consolidar el Programa Anual Mensualizado de Caja -PAC- de los procesos de adquisición
de  bienes  y  servicios  a  cargo  de  la  Subdirección.  Apoyar  la  elaboración  y  seguimiento  a  los
informes que requiera la Subdirección de acuerdo con la naturaleza del objeto a contractual. 
11.13. Apoyar la elaboración y seguimiento a los Planes Operativos Anuales POA y el PAA- de los
proyectos de inversión a cargo de la Subdirección Administrativa. 
11.14.  Apoyar  el  proceso  de  actualización  de  los  proyectos  de  inversión  de  la  Subdirección
Administrativa  registrados  en  el  Banco  de  Programas y  Proyectos,  teniendo  en  cuenta  la
normatividad vigente, la mejora en la definición de indicadores y su medición, en el momento que
se requiera. 
11.15.  Mantener  actualizado  el  aplicativo  de  correspondencia  de  la  Secretaría  Distrital  de
Movilidad, de conformidad con las solicitudes, requerimientos, y derechos de petición que le sean
asignados. 
11.16. Las demás que en desarrollo del objeto contractual sean requeridas a juicio del supervisor

La presente constancia se expide por solicitud del interesado y se firma en Bogotá D.C.,
diciembre 21 de 2022

Cordialmente,

 
Yazmin Andrea Gomez Castro
Directora Técnica de Contratación
Firma mecánica generada en 21-12-2022 03:22 PM

Elaboró: Xiomara Bernal Cubillos-Dirección De Contratación
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LA SUSCRITA DIRECTORA DE CONTRATACIÓN DE LA SECRETARÍA DISTRITAL DE
MOVILIDAD DE BOGOTÁ, D.C.

 HACE CONSTAR QUE:

OLGA JANNETH RAMIREZ TIRADO, identificado(a) con la Cédula de Ciudadanía No. 52974373,
suscribió con la SECRETARíA DISTRITAL DE MOVILIDAD EL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE
SERVICIOS  PROFESIONALES  Y/O  APOYO  A  LA  GESTION  No.  20221375  de  2022,
cuyas condiciones se enuncian a continuación, de conformidad con los archivos que reposan en la
Dirección de Contratación.

Objeto del Contrato:
PRESTAR  SERVICIOS  PROFESIONALES  PARA  APOYAR  LA  IMPLEMENTACIÓN  DE
PROCESOS  ASOCIADOS  A  LA  GESTIÓN  ADMINISTRATIVA, ESPECIALMENTE  EN  LO
RELACIONADO  AL  SEGUIMIENTO  DE  METAS  E  INDICADORES  DE  LOS  PROGRAMAS  Y
PROYECTOS DE LA SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA
FECHA DE SUSCRIPCIÓN 25-jul-22
FECHA DE INICIO 27-jul-22
PLAZO DE EJECUCIÓN 6 Meses 0 Días.
FECHA DE TERMINACIÓN 26-ene-23 (Fecha prevista en el Expediente Contractual.)

VALOR VEINTIÚN MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS
MCTE ($ 21.600.000)

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS
11.1. Apoyar los procesos de control y seguimiento a la ejecución financiera de los servicios de
soporte administrativo. 
11.2.  Proponer  e  implementar  mejoras y  controles que permitan  optimizar  la  ejecución de los
servicios de soporte administrativo con parámetros de oportunidad y calidad. 
11.3. Apoyar actividades de recopilación, verificación, seguimiento de información y atención de
respuestas relacionadas con el objeto del contrato.
11.4. Apoyar los procesos de control y seguimiento a la ejecución del presupuesto dentro de los
servicios  de  soporte  administrativos  a  cargo  en  la  Subdirección  Administrativa  que  le  sean
asignados. 
11.5.  Elaborar  y  hacer  seguimiento  a  los  informes  y  reportes  que  requiera  la  Subdirección
Administrativa de acuerdo con la naturaleza del objeto contractual. 
11.6.  Realizar el  seguimiento a las diferentes herramientas de planeación a cargo de la de la
Subdirección  Administrativa  tales  como  Planes Operativos  Anuales  -  POA,  Planes  de
Mejoramiento, Informes de Austeridad, entre otros. 
11.7. Recopilar, consolidar y analizar las metas y el presupuesto de los proyectos de inversión de
la Subdirección Administrativa, de acuerdo con el Plan Anual de Adquisiciones de Inversión y de
Funcionamiento. 
11.8. Brindar acompañamiento en el proceso de formulación del anteproyecto de presupuesto y su
cronograma de ejecución. 
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11.9. Efectuar el seguimiento de forma periódica y generar recomendaciones pertinentes al Plan de
Acción y al Plan Anual de Adquisiciones de los proyectos a cargo de la Subdirección. 
11.10.  Realizar  seguimiento  a  la  ejecución  del  presupuesto  de  inversión  y  de  funcionamiento
mediante la revisión del PREDIS, y gestionando la solicitud de CDP’s como la obtención de CRP´s
para cada proyecto. 
11.11. Apoyar la administración, recolección y procesamiento de información y bases de datos de
presupuesto de la Subdirección, que incluye revisión de las necesidades, modificaciones, ajustes al
presupuesto, elaboración de la justificación, diligenciamiento de formatos de cambio presupuestal. 
11.12. Consolidar el Programa Anual Mensualizado de Caja -PAC- de los procesos de adquisición
de  bienes  y  servicios  a  cargo  de  la  Subdirección.  Apoyar  la  elaboración  y  seguimiento  a  los
informes que requiera la Subdirección de acuerdo con la naturaleza del objeto a contractual. 
11.13. Apoyar la elaboración y seguimiento a los Planes Operativos Anuales POA y el PAA- de los
proyectos de inversión a cargo de la Subdirección Administrativa. 
11.14.  Apoyar  el  proceso  de  actualización  de  los  proyectos  de  inversión  de  la  Subdirección
Administrativa  registrados  en  el  Banco  de  Programas y  Proyectos,  teniendo  en  cuenta  la
normatividad vigente, la mejora en la definición de indicadores y su medición, en el momento que
se requiera. 
11.15.  Mantener  actualizado  el  aplicativo  de  correspondencia  de  la  Secretaría  Distrital  de
Movilidad, de conformidad con las solicitudes, requerimientos, y derechos de petición que le sean
asignados. 
11.16. Las demás que en desarrollo del objeto contractual sean requeridas a juicio del supervisor.

La presente constancia se expide por solicitud del interesado y se firma en Bogotá D.C.,
diciembre 21 de 2022

Cordialmente,

 
Yazmin Andrea Gomez Castro
Directora Técnica de Contratación
Firma mecánica generada en 21-12-2022 03:22 PM

Elaboró: Xiomara Bernal Cubillos-Dirección De Contratación
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LA SUSCRITA DIRECTORA DE CONTRATACIÓN DE LA SECRETARÍA DISTRITAL DE
MOVILIDAD DE BOGOTÁ, D.C.

 HACE CONSTAR QUE:

OLGA JANNETH RAMIREZ TIRADO, identificado(a) con la Cédula de Ciudadanía No. 52974373,
suscribió con la SECRETARíA DISTRITAL DE MOVILIDAD EL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE
SERVICIOS  No.  20212473  de  2021,  cuyas  condiciones  se  enuncian  a  continuación,
de conformidad con los archivos que reposan en la Dirección de Contratación.

Objeto del Contrato:
PRESTAR  SERVICIOS  PROFESIONALES  A  LA  SUBSECRETARÍA  DE  GESTIÓN
CORPORATIVA  PARA  APOYAR  EL  SEGUIMIENTO  A  LOS  DIFERENTES PROYECTOS,
PLANES Y PROGRAMAS ESTRATÉGICOS LIDERADOS POR LA DEPENDENCIA, ASÍ COMO
EN LOS DIFERENTES ASPECTOS A CARGO DE LA DEPENDENCIA.
FECHA DE SUSCRIPCIÓN 20-oct-21
FECHA DE INICIO 27-oct-21
PLAZO DE EJECUCIÓN 3 Meses 0 Días.
NUEVO PLAZO DE EJECUCIÓN 3 Meses 20 Días.
FECHA DE TERMINACIÓN INICIAL 26-ene-22
FECHA DE TERMINACIÓN ANTICIPADA 20-ene-22 (Fecha prevista en el Expediente Contractual.)

VALOR INICIAL DIEZ MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA Y
DOS MIL PESOS MCTE ($10.752.000)

VALOR TOTAL EJECUTADO  DIEZ  MILLONES  TREINTA  Y
CINCO  MIL  DOCIENTOS  PESOS  MCTE
($10.035.200)

TERMINACIÓN ANTICIPADA SE  DA  POR  TERMINADO  EL  CONTRATO  POR  MUTΪOO
ACUERDO ENTRE LAS PARTES, EL DIA 20 DE ENERO

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS
11.1. Gestionar la estructuración, implementación, racionalización y optimización de los procesos y
procedimientos de la Subsecretaría de la Gestión Corporativa, así como estrategias de mejora de
los programas y proyectos estratégicos propios de la Subsecretaría. 
11.2. Brindar apoyo en la recopilación, consolidación y acompañamiento y análisis de las metas y
el  presupuesto  de  los  proyectos  de  inversión de  la  Subsecretaría  de  Gestión  Corporativa,  de
acuerdo al Plan Anual de Adquisiciones de Inversión y de Funcionamiento. 
11.3. Resolver las consultas y solicitudes de información que requieran de un análisis en temas de
planeación que se relacionen con procedimiento u temáticas en materia financiera, administrativa
de la Entidad. 
11.4.  Realizar el  seguimiento y proyectar  los documentos requeridos para dar respuesta a los
diferentes trámites que se radiquen en la dependencia. 
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11.5. Apoyar en la elaboración de documentos de carácter administrativo, de la información propia
de la dependencia y de las actividades internas de la Dependencia. 
11.6.  Brindar  apoyo  en  la  estructuración,  formulación,  implementación  y  seguimiento  de  los
diferentes proyectos, planes y programas originados en los Sistemas de Gestión de la Entidad, a
cargo de la Subsecretaría de Gestión Corporativa. 
11.7. Brindar apoyo en la implementación, ejecución y seguimiento de los diferentes proyectos y
procesos a cargo de la Subsecretaría de Gestión Corporativa, entre los que se destaca, el sistema
de gestión documental – cero papel -, el sistema de gestión antisoborno bajo la norma técnica ISO
37001:2016,  lecciones aprendidas post  Covid  -19,  automatización de los procesos financieros,
entre otros. 
11.8.  Participar  en  las  reuniones,  actuaciones,  mesas de  trabajo,  o  comités  delegados por  el
supervisor, de acuerdo con el objeto contractual. 
11.9.  Elaborar  los documentos,  actas y reportes que la  entidad requiera,  relacionados con los
procesos desarrollados para el cumplimiento del objeto de la presente contratación. 
11.10 Las demás actividades relacionadas con el objeto contractual que indique la Subsecretaría
de Gestión Corporativa

La presente constancia se expide por solicitud del interesado y se firma en Bogotá D.C.,
diciembre 21 de 2022

Cordialmente,

 
Yazmin Andrea Gomez Castro
Directora Técnica de Contratación
Firma mecánica generada en 21-12-2022 03:22 PM

Elaboró: Xiomara Bernal Cubillos-Dirección De Contratación
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EL SUSCRITO REPRESENTANTE LEGAL DE MULTISERVICIOS 
JOJMA SAS  

NIT. 900937079-8 

 
 

 
CERTIFICA QUE: 

 
 

 
OLGA JANNETH RAMIREZ TIRADO, identificado con cédula de 

ciudadanía No. 52.974.373 de Bogotá, presto sus servicios a esta 
empresa como ABOGADA JUNIOR, en un periodo comprendido entre el 

01 de diciembre de 2019 y 30 de junio de 2022 observando 
responsabilidad, cumplimiento, y honestidad, realizando las siguientes 

actividades: 
 

• Elaboración de propuestas en diversas modalidades para 

procesos de contratación pública. 
• Acompañamiento en los procesos de contratación de personal fijo 

y de prestación de servicios 
• Apoyo en la proyección de documentos con contenido jurídico 

• Acompañamiento en las audiencias, reuniones mesas de trabajo 
que requieran de soporte jurídico 

• Las demás asignadas relacionadas con su labor. 
 

Dada a solicitud de la interesada a los 08 días del mes de agosto de 
2024 

 

Atentamente, 

 

 

FERNANDO ALBERTO BARROS SANCHEZ 

Representante Legal 
MULTISERVICIOS JOJMA SAS 

mailto:MULTISERVICIOSJOJMA28@GMAIL.COM







